
Dossier  
d’informations  

pour l’année 2018-2019 

Ecole ND des Victoires 
6 rue Joseph Léna 

56520 Guidel 
Tél : 02 97 65 98 21 / 06 37 19 50 57 

econdv.guidel@wanadoo.fr 

Ce dossier comprend 8 informations : 
 

 La lettre de rentrée 
 L’équipe éducative 
 Les horaires de l’école et les accès 
 Les informations sur l’étude pour les primaires 
 L’OGEC et l’aspect financier (tarifs - facturation - prélèvements) 
 L’assurance scolaire (coupon à rendre si souscription) 
 Le calendrier de l’année et dates à retenir 
 Les rencontres avec les parents 
 
+ Feuilles jointes à rapporter dès le mardi 4 septembre à l’enseignant 
de votre enfant : 
 
 La fiche individuelle de renseignements et de délégation 
 Le document pour l’assurance (coupon ou attestation) 
 
Si besoin et selon votre situation, à rendre pour le jeudi 6 septembre : 
 Mandat SEPA pour le prélèvement automatique (+ RIB) 
 
Pour information et inscription (sans aucune obligation car activités 
ayant lieu dans l’école, mais extérieures au fonctionnement) :  
 Activité « Sur les pas du Koala » (CP au CM2) 
 Activité « The Club » (anglais avec Claire) (CM1 et CM2) 
 

Un certificat de scolarité est remis à chaque élève avec ce dossier.  
A vous d’en faire les copies nécessaires. 



« Une année en couleurs... » 
 

Chers parents, 
 

 Les vacances scolaires maintenant terminées, chaque famille va reprendre son 
rythme et se plonger dans une nouvelle organisation, une nouvelle année. C’est tou-
jours le moment où, pleins d’espoir, nous espérons faire mieux et autrement que l’an 
passé, mais aussi avec l’assurance que ce qui a fonctionné pourra se reproduire. 

 
Démarrons ensemble cette année à l’école. Une année sous le signe du thème 

des couleurs. Chaque classe, chaque cycle y verra l’occasion d’apprentissages et de 
projets. Sans oublier, tout le travail réalisé pour que l’école remplisse son rôle : ap-
prendre à lire, à écrire, à compter et à vivre ensemble. 

 
Une année aussi pour vivre et partager au niveau national, diocésain dans l’En-

seignement Catholique  et dans notre école, sur le thème de « la responsabilité en par-
tage » avec des temps forts dans la « Semaine du Ré-Enchantement » du 4 au 9 fé-
vrier. « Que nous soyons élève, parent, enseignant, chef d’établissement, membre du 
personnel ou bénévole, nous portons tous une part de responsabilité. Et à quelque ni-
veau que ce soit, il faut être capable de se dire : j’ai besoin de toi et ensemble nous 
pouvons y arriver. La responsabilité en partage c’est tout simplement cela ! » (Pascal 
Balmand, secrétaire général de l’Enseignement Catholique) 

 
2018-2019, une année scolaire où nous accueillons 83 nouveaux élèves dans 

nos classes de petits ou dans les autres classes au gré des déménagements. Que 
chaque nouvelle famille, chaque élève trouve sa place à Notre Dame des Victoires. 
Que nous sachions tous vous accueillir et répondre à vos attentes. 

 
Notre année scolaire démarre aussi avec quelques changements dans l’équipe 

éducative, avec l’arrivée de Mmes Laurence Portanguen (GS-CP), Marion Le Squer 
(TPS-PSB le jeudi) et Gaëlle Papin (CM2A, jeudi et vendredi). Une nouvelle organisa-
tion interne se met également en place suite aux départs de Mmes Houssay, Rousseau 
et Galguen. Des précisions vous seront apportées lors des réunions de parents. 

 
Nous profitons de cette rentrée pour mettre en place quelques changements. Sur 

le plan administratif et financier, nous vous proposons la mise en place des prélève-
ments automatiques mensualisés et lissés sur l’année. Merci de bien lire les différentes 
pages de ce document afin de bien prendre en compte les feuilles à compléter. 

 
Toute l’équipe reste très motivée et heureuse de cette année qui s’ouvre. Une an-

née en couleurs pour tous, et avec tous. Nous serons heureux de vous retrouver pour 
tous les temps festifs mais bien sûr au quotidien pour que votre enfant se sente bien 
dans son école. 

L’équipe éducative et les enseignants sont vos premiers interlocuteurs pour évo-
quer une question, un souci. Je reste bien sûr à votre disposition. Que la complémenta-
rité qui se joue avec vous, parents, soit basée sur la confiance et la rencontre. 

A tous, et ensemble, je souhaite une belle année scolaire : une année pour conti-
nuer à apprendre, à grandir, et pour toujours se rencontrer. 

 
        Florence BRITEL 



LôEquipe Educative 
 
L'équipe pédagogique : 
 
Cycle 1 : TPS-PSA : Mme Isabelle ALLANIC 

TPS-PSB : Mme Marie-Christine YHUEL  
  (et Mme Marion LE SQUER, le jeudi) 

 MSA :  Mme Véronique LE CRUGUEL 
 MSB :  Mme Anne COEFFIC 
 GSA :  Mme Mikaële FRABOULET  
 GSB :  Mme Laurence PORTANGUEN (avec les CPC) 
 
Cycle 2 : CP A :  Mme Anne KERROUAULT  
 CP B :  Mme Lénaig LAVENANT 
 CP C : Mme Laurence PORTANGUEN (avec les GSB)  
 CE1 A : M. Jean-Yves LE ROY 
 CE1 B :  Mme Sylvie NABOULET 
 CE1-CE2 : Mme Gaëlle BLIN 
  CE2 A : Mme Laurence CAIGNEC 
 CE2 B : Mme Nathalie LE PUIL 
  
Cycle 3 : CM1 A :  Mme Marie-Hélène LE BIGAUT 
 CM1 B :  Mme Rozenn SEIGNEUR 
 CM1-CM2 : Mme Valérie QUEFFELEC  
 CM2 A : Mme Rose-Marie LE BER  
  (et Mme Gaëlle PAPIN, jeudi et vendredi) 
 CM2 B :  Mme Cécile MAHEC 
  
 ULIS Ecole : Mme Marie-Line LE PORT  
     
Poste d'adaptation :  Mme Sophie MALONDA 
 
Le personnel dôéducation, d'administration et de service : 

Mme Véronique BENOIT : secrétaire / assistante d’éducation 
Mme Nathalie BERNARD : ASEM Ulis 
Mme Véronique GUILLERME : ASEM maternelle   
Mme Pascale JOE : ASEM maternelle 
Mme Maryannick LE COSTAOUEC : ASEM maternelle 
Mme Françoise LE FLOC’H : AVS (rectorat)) 
Mme Anne-Marie LE LIBOUX : ASEM maternelle 
Mme Marie-Noëlle LESOUS : AVS (rectorat)  
Mme Marie-Paule LOMENECH : ASEM maternelle 
Mme Catherine MOUELLO : ASEM maternelle 
M. Marc ORVOEN : agent d’entretien - travaux 
Mme Christiane RUNAVOT : AVS (rectorat) 

 
Le Chef d’établissement :     Mme Florence BRITEL 
 
  



LE TEMPS SCOLAIRE 
 

 
 
Horaires de classe : 8h40 à 11h55 / 13h30 à 16h30. 
 
Le matin : Les élèves sont accueillis à partir de 8 h25 sur la cour ou dans les classes en mater-

nelle. . 
Pour des raisons de sécurité et d’assurance, avant 8h25, aucun élève ne peut pénétrer sur les 
cours ou dans les préaux, car il n’est pas surveillé, il doit obligatoirement se rendre à la garderie. 
 
 
Lôaprès-midi : L'après-midi les élèves sont accueillis et surveillés à partir de 13h15 sur les cours.  

De 12h à 13h15, les enfants sont sous la surveillance du personnel municipal pour 
la cantine. 
 

 
 

 
La garderie ouvre à 7h15 et ferme à 19h. 
 
L’étude (à partir du CP) a lieu de 16h45 à 17h40. 
 
 
RAPPEL : il est nécessaire dôêtre ponctuel pour le début des classes. De nombreux en-
fants (et souvent les mêmes), arrivent en retard en classe (surtout en élémentaire). Aidez-
les à être à lôheure ! 
 

ACCES à lôECOLE 
 

En garderie le matin lôaccès se fait obligatoirement par la rue des Lavoirs. 
 
A 8h25, ouverture des 3 portails (rue des Lavoirs, rue Léna, portail « bus » dans le bas du mail 
Léna) 
Ces portails sont refermés très rapidement après 8h40. En cas de retard, il est obligatoire de pas-
ser par la porte rue Léna 
 
A 11h55 et 13h15, ouverture des 2 portails (rue des Lavoirs et rue Léna). Fermeture à 12h10 et 
13h30. 
 
A 16h30, même fonctionnement que 8h25. 
 
Après 16h45, l’accès se fait de préférence rue des Lavoirs mais reste possible rue Léna jusque 
17h30. Après 17h30, accès obligatoire par rue des Lavoirs. 
 
Pour ressortir de l’école lorsque les portails sont fermés, il faut utiliser les boutons gris placés 
près des portillons. SEULS, les adultes utilisent ces boutons. Il est interdit aux enfants de le faire. 
Rue des Lavoirs, ce bouton est en fonctionnement 15 minutes après chaque rentrée des classes 
(de 8h40 à 9h et de 13h30 à 13h45) et sur le temps de garderie. S’il ne s’ouvre pas, il est néces-
saire de passer par la rue Léna. 
 
Des plans d’implantation des classes et lieux de garderie / étude sont à votre disposition 
sous les deux préaux de la cour primaire. N’hésitez pas à les consulter si besoin. 

Un centre de loisirs est mis en place par la ville de Guidel pour accueillir les enfants le 
mercredi. 



LôETUDE (du CP au CM2) 
 

Si votre enfant (en primaire) reste à l’école après 16h30, vous pouvez choisir de l’inscrire à l’étude. 
Il s’agit d’un moment où il va réaliser ses devoirs. Il sera accompagné et corrigé par un adulte de 
l’école (personnel et/ou enseignant). 
 

Lôétude aura lieu les lundi, mardi et jeudi (pas dôétude le vendredi) de 16h45 à 17h40. 
 

Les élèves seront répartis par petits groupes, selon leur âge et leur nombre. 
 
Le tarif de l’étude est de 2€ l’heure. 
 
 
Il est possible de venir chercher votre enfant à  l’étude à partir de 17h15 (1/2 heure de travail), 
mais il ne sort pas seul. Nous vous demanderons alors d’être très discrets afin de ne pas perturber 
le travail des autres. Dans ce cas, facturation d’1/2 heure. 
 
A la fin de l’étude (17h40), les enfants qui sont encore à l’école sont automatiquement conduits en 
garderie. 
 
Pour des raisons dôorganisation, nous avons besoin de connaitre le nom des enfants con-
cernés par cette inscription. Merci de bien compléter la fiche de renseignement de ce dos-
sier. 
Si vous changez d’avis en cours d’année ou pour une présence ponctuelle, possibilité d’envoyer 
un mail à l’école : econdv.guidel@wanadoo.fr  
 
 

LE REGLEMENT INTERIEUR 
 

Le document « règlement intérieur » sera transmis aux élèves dans les prochains jours. Il vous se-
ra alors demandé de le lire et de le signer et de la rapporter à l’école. 
 
 
 

LA TRANSMISSION DES INFORMATIONS 
 

Tout au long de l’année, l’école vous transmettra un certain nombre d’informations sur la vie de la 
classe ou la vie de l’école.  
Vous pouvez choisir de recevoir ces informations dans le cartable ou sac de votre enfant, ou par 
mail (adresse de papa et/ou de maman). Merci d’indiquer votre choix sur la feuille de renseigne-
ment jointe. 
 
Il est important de rappeler la nécessité de lire ces informations et d’agir en conséquence lorsqu’il 
faut répondre ou apporter quelque chose à l’école. Beaucoup de feuilles restent dans les cartables 
des enfants (surtout chez les plus grands !) 
 
Informations mairie, RAPPEL :  
Pour recevoir les informations de la mairie par mail (cantine, spectacle, centre de loisirs, conseil 
municipal des jeunes etc…) transmettez votre ou vos adresses mail au Service des Affaires Sco-
laires en Mairie à l’adresse suivante : affaires.scolaires@mairie-guidel.fr)  
 
 
 



LôORGANISME DE GESTION DE LôECOLE (OGEC) 
"DU COTE FINANCIER" - FACTURATION 

 

1-FACTURATION 
 
a) La facturation est effectuée tous les deux mois (après les vacances), cela fait donc 5 factures par 
année scolaire. 
b) Les familles doivent s'acquitter de la note pour la date stipulée sur la facture. Les règlements sont 
possibles : 

 en chèque, 

 en espèces (ceux-ci font l'objet d'un reçu de la part du service comptabilité) 

 par prélèvement automatique (le 10 de chaque mois, à compter du 10 novembre 2018) 
 

 
ATTENTION CHANGEMENT POUR LE PRELEVEMENT AUTOMATIQUE :  

 

 

d) Aucun élève ne doit être empêché de suivre sa scolarité à l'école pour des raisons financières. Si 
une famille se trouve dans une situation difficile, elle peut prendre contact avec le chef d’établisse-
ment. 
 
e) A partir du 3ème enfant scolarisé à l’école, une gratuité est appliquée sur la contribution des fa-
milles 
 
 
 

 
c) Le prélèvement automatique : son montant est calculé selon un budget prévisionnel des dé-
penses de contribution-garderie-étude, à partir des renseignements  que vous devez nous indiquer 
sur la fiche individuelle jointe. Il est identique chaque mois de novembre à juillet et sera ajusté en 
août. Vous recevrez un échéancier de prélèvement. 
  
Trois situations sont possibles : 
 
 
 

Vous aviez déjà un prélèvement automatique lôannée scolaire dernière et vous renouvelez 
ce fonctionnement : vous avez juste à cocher la case « prélèvement automatique » sur la 
feuille de renseignement. Ne pas remplir un nouveau mandat 

 

Vous aviez déjà un prélèvement automatique lôannée scolaire dernière et vous renouvelez 
ce fonctionnement MAIS vos coordonnées bancaires ont été modifiées : merci de cocher 
la case « prélèvement automatique » sur la feuille de renseignement et remplir un mandat (+ 
joindre un RIB avec vos nouvelles coordonnées bancaires). A faire pour jeudi  6 septembre au 
plus tard 

 
Vous formulez une première demande de prélèvement automatique dans notre école 

(nouvelles familles, ou changement de mode de règlement) : merci de cocher la case 
« prélèvement automatique » sur la feuille de renseignement et remplir un mandat (+ joindre 
un RIB avec vos coordonnées bancaires). A faire pour jeudi  6 septembre au plus tard 

 
 

Attention : tout changement en cours dôannée dans le rythme dôutilisation de la garderie-
étude doit être signalé au secrétariat afin dôajuster le montant du prélèvement automatique. 
 
 



2-PARTICIPATION FINANCIERE DES FAMILLES 
 
Le montant de la contribution des familles sôélève à 19 € par élève et par mois. 
Les fichiers d’exercices des élèves seront facturés aux familles, en répartissant le coût sur chaque 
facture. Toutes les classes n’en utilisent pas. 
 
Pour participer aux frais d’organisation des projets et des sorties, vous trouvez une contribution de 2€ 
par facture (5 dans l’année), soient 10€ par an. 
 
Le financement de la « Classe de neige » (CM2) fera l’objet d’informations complémentaires lors de la 
réunion des parents. 
 
OPTIONS A L’APPRECIATION DES FAMILLES pour la contribution 
 

Nous ne voulons pas que cette CONTRIBUTION devienne trop lourde pour certaines familles et 
qu’elle puisse les empêcher de fréquenter notre école. 
Aussi, en accord avec l’O.G.E.C. et l’A.P.E.L., nous avons pensé qu’il est tout à fait conforme au ca-
ractère catholique de notre établissement de demander à chacun de participer dans la mesure de ses 
possibilités. 
Nous proposons donc à ceux qui le peuvent et qui le souhaitent de choisir un montant, supérieur au 
tarif de base, de 19 € par mois : 

option n° 1 : 21.00 € par mois   Merci de le préciser 

option n° 2 : 23,00 € par mois  sur la fiche de renseignements. 

 

3-SERVICES 

 Cantine 

Nous vous rappelons la nécessité que votre dossier « carte crocodile » soit à jour en mairie.  
L’enfant doit avoir badgé le matin en arrivant à l’école s’il veut déjeuner à midi. 
Merci de les aider à être régulier dans cette action : trop d’enfants ne badgent pas ! 
Si vous oubliez la carte un matin, un personnel de cantine est toujours présent près de la badgeuse 
rue Léna. Il faut le prévenir. 
 

 Garderie – Etude 
Pas de changement : 
ü   Garderie :  1,80 € l’heure  (payable à la ½ heure) 
ü   Etude :   2 € l’heure  (payable à la ½ heure) 
 
4-ASSURANCE SCOLAIRE 
 
Je rappelle que l’assurance “Individuelle Accident“ qui protège votre enfant s’il est victime d’un acci-
dent est obligatoire pour toutes les activités extrascolaires : piscine, sorties et activités à l’extérieur de 
l’école. 
 
 L’établissement vous propose une adhésion à la MUTUELLE St CHRISTOPHE pour une ga-
rantie 24h/24 durant toute l’année au prix de 11,52€ par élève. (9,90 € pour l’individuelle accident et 
1,62 € pour la responsabilité civile de l’établissement) 
 
 Merci dôutiliser le bulletin dôadhésion se trouvant dans le dépliant ci-joint et de le rame-
ner dès le mardi 4 septembre, sans faute.  

En cas de souscription, nôeffectuez pas de règlement, le montant sera compris dans la 
prochaine facturation. 
 
 En cas de non-souscription, veuillez fournir une attestation de votre assureur justifiant de la 
garantie “individuelle accident” valable jusquôau 6 juillet 2019. Les 1,62 € correspondant à la res-
ponsabilité civile de l’établissement seront comptabilisés en même temps que la prochaine factura-
tion. 



 

CALENDRIERS 
 

Calendrier des vacances – Année 2018-2019 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Le départ en vacances a lieu après la classe, 
la reprise des cours le matin des jours indiqués. 

 

La présence des élèves à l’école n’est pas facultative et nous rappelons aux familles la nécessité de 
respecter ce rythme classe / vacances. Toute absence de l’école doit être justifiée par écrit car 
chaque enseignant consigne dans un registre d’appel les présences quotidiennes des élèves et 
toute absence doit y être expliquée. En cas d’absence pour convenances personnelles (week-end 
prolongé, vacances) un courrier devra être adressé à la directrice qui jugera (s’ils sont trop fré-
quents) si elle en informe l’inspecteur de l’Education Nationale. Ces absences doivent être évitées 
au maximum. 
 

Dates à retenir et noter dans l’agenda de la maison : 
 
 Samedi 22 septembre : grande matinée travaux et entretien à lôécole 
 (inscription coupon dans le dossier) 
 
 Samedi 6 octobre : Loto de lôécole organisé par lôassociation des parents 

(APEL) 
 
 Samedi 6 octobre : Messe de rentrée en catéchèse et en paroisse à 18h à 

lôEglise de Guidel 
 
 L’Enseignement Catholique poursuit sa démarche autour du projet et invite les 

établissements à des actions en présence des élèves lors d’une semaine du « rè
-enchantement » du 3 au 8 février 2019. Cela remplace la journée habituelle de 
début décembre où les élèves n’avaient pas classe. Dans ce cadre, il n’y a donc 
aucun changement de calendrier cette année 

 
 Classe de neige des CM2 : du samedi 5 au samedi 12 janvier 2019 
 

Rentrée des classes Lundi 3 septembre 

Toussaint Du vendredi soir 19 octobre 
Au lundi 5 novembre 

Noël Du vendredi soir 21 décembre 
Au lundi 7 janvier 

Hiver Du vendredi soir 8 février 
Au lundi 25 février 

Printemps 
 

Du vendredi 5 avril 
Au mardi 23 avril (We de Pâques) 

WE de lôAscension Du mardi 28 mai après la classe 
Au lundi 3 juin au matin 

We de la Pentecôte Samedi 8, dimanche 9 et lundi 10 juin 

Eté Vendredi 5 juillet 



Rencontres avec les parents 
 
Vous êtes invités à rejoindre les enseignants lors de rencontres qui seront organisées, au cours 
des prochaines semaines, selon le calendrier ci-dessous. 
 

Il sôagit dôun moment pour recevoir des informations sur lôannée à lôécole, mais aussi lôoccasion 
dôéchanger sur ce qui vous préoccupe en cette rentrée. Afin de mieux organiser ce moment, nous 

vous remercions de compléter le coupon. 

 
Nous comptons vivement sur votre présence.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Coupon à remettre à l’enseignant de votre enfant pour ce vendredi 7 septembre ou répondre par 
mail : econdv.guidel@wanadoo.fr  
 
M. Mme …………………………. (facultatif) 
Niveau de classe(s) concernée(s) : ……………………….. 
Questions / sujets que je souhaite voir abordés lors de la rencontre avec les parents en ce début 
d’année :  
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………..  

Classe ENSEIGNANTS DATES HORAIRE 

TPS et PS 

Mme Isabelle ALLANIC 

 Vendredi 21 septembre 

18h00 

Mme Marie-Christine YHUEL 

MS 

Mme Véronique LE CRUGUEL 

 Vendredi 28 septembre 
Mme Anne COEFFIC 

GS 

Mme Mikaële FRABOULET 

    Mardi 11 septembre 

Mme Laurence PORTANGUEN 

CP  

Mme Laurence PORTANGUEN 

Mme Anne KERROUAULT 

Mme Lénaig LAVENANT 

ULIS Mme Marie-Line LE PORT Lundi 10 septembre 

CE1 

M. Jean-Yves LE ROY 

   Mardi 25 septembre 

Mme Sylvie NABOULET 

Mme Gaëlle BLIN 

CE2 

Mme Laurence CAIGNEC 

Mme Nathalie LE PUIL 

Mme Gaëlle BLIN 

CM1 

Mme Marie-Hélène LE BIGAUT Mardi 18 septembre   
et à la suite le même soir, 
réunion de présentation du 
projet classe de neige pour 
les parents de CM2 (vers 
19h45) 

Mme Rozenn SEIGNEUR 

Mme Valérie QUEFFELEC 

CM2 

Mme Valérie QUEFFELEC 

Mme Rose-Marie LE BER 

Mme Cécile MAHEC 

mailto:econdv.guidel@wanadoo.fr




Participation à la matinée travaux :  
Réponse à rendre pour le lundi 10 septembre au plus tard 

 
M et / ou Mme : …………………………………………………………………………. 
Tél : ………………………………………….. 
 
Ä Participera à la matinée travaux du samedi 22 septembre 
 
Ä a des compétences particulières en bricolage ou travaux :  
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..................... 
Ä apportera les outils suivants :  
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 


